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Introducao

O moodle, Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment é uma ferramenta criada
para professores e alunos totalmente gratis.

Tecnicamente, o moodle é um software open-source que pode ser instalado em qualquer
sistema operativo que suporte a linguagem php. O moodle pode ser utilizado por todos, basta
ter um browser (Microsoft Edge, Internet Explorer, Firefox, Chrome, Opera, Brave...) instalado.

O moodle proporciona um ambiente de comunicagdo, sincrona e assincrona, entre os
intervenientes da comunidade escolar.

O professor tem um papel essencial na produgdo de conteudos, na dinamizagdo, monitorizacdo
e moderag¢do das atividades de forma a conduzir os alunos para as metas de aprendizagem
definidas
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Acesso ao moodle

A plataforma moodle do Colégio de sdo Gongalo esta disponivel em: http://www.csgnet.org
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http://www.csgnet.org/

Entrar na plataforma:

1. Abra o seu Bowser e digite: http://www.csgnet.org
2. Selecione a opgdo Entrar, que se encontra no canto superior direito do ecra.

Utilizador nfdo autenticado (Entrar)

Portugués - Portugal (pt) =

3. Insira o seu Nome de utilizador e senha de acesso e pressione Enter.

Login into your account

Nome de utilizador Senha

Nome de utilizador Senha 8

ENTRAR

Esgueceu-se do seu nome de ulilizador ou de a? M Lembrar nome de ulilizador

4. Do lado esquerdo do ecra surgem as disciplinas que leciona;

# Painel do utilizador

# Pégina inicial do site

# Calenddrio

Y Ficheiros privados
= As minhas disciplinas
= FIAG 10°

= MMICPC-T2

= ACeNE 12°

= FIAG 12¢

= FCT

& Administracdo do Site

5. A partir daqui pode selecionar a disciplina para o qual pretende preparar o apoio on-
line.
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Adicionar disciplinas a turma

Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso.

Selecionar a opg¢do “Pagina inicial do site” do menu do lado esquerdo

& Painel do utilizador

# Pagina inicial do site

& Calendario

[ Ficheiros privados

De seguida escolher a turma. Deverdo aparecer todas as disciplinas associadas a essa turma

121B2 (o)
121C14)
121D1 12
121D2 (10}
122A (1)
123B (149

123C (1)

123B

Painal do ufilizador / Disciplinas ¢ Secunddro /| 12"Ano ¢ 1238

Categonas de discplinas. | Secundario

1236

Procurar disciplinas
%r Aplicacties Corporativas e Negdclo Eletronico
% Contexto Organizacional e Empreendedorismo 1238
% Educagao Fisica

% Educagdn Moral e Religiosa Catdlica 1238
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Thoadle
ADICIONAR NOVA DISCIPLINA

Premir o botao gue se encontra no funda da pagina

Preencher o Formulario

Adicionar nova disciplina

~ Geral

Mome completo da discipling o @

Nome curio o @

Categoria da discipling o Secundério) 125 Ang | 1238 ¢

Visibilidade da disciplina @ Mastrar =

Data de inicio _ 2% | Mach s | 220 00s | o00s £

et e fim e 212 | Mach s | 2021: | 00¢ |00 ff @Atver
Codigo 7]

~ Descricdo

Resuma 7]

GUARDAR EVOLTAR
Ir até ao fim e premir o botdo
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Adicionar participantes a uma disciplina — Inscricdes Manuais

‘ Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso.

Selecionar a opg¢do “Pagina inicial do site” do menu do lado esquerdo

& Painel do utilizador

# Pagina inicial do site

& Calendario

[ Ficheiros privados

De seguida escolher a turma.

Deverdo aparecer todas as disciplinas associadas a essa turma

103B

Painel do utilizador / Disciplinas / Secundario / 109 Ano / 103B

Categorias de disciplinas: | Secundario /

1038

Procurar disciplinas Executar @

¥ Aplicacoes Corporativas e Negocio Eletronico

Escolher a disciplina desejada e, no menu do lado esquerdo escolher a opgdo

& Participantes
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Ferramentas Informaticas de Apoio a Gestao

Pamel do utdzador | As minhas discplngs | FIAG 190 | Paticpantes

Participantes

Na filbsrs appied

ER UTILIZADORES

INSCREVER UTILIZADORES
Premir o botdo

Inscrever utilizadores X

Opcodes de inscricao

Select users Sem sele¢do

Atribuir papel

=
E
-
5]
[0

Muostrar mais...

Inscrever utilizadores Cancelar

Todos os participantes, quando inscritos ao mesmo tempo, tém o mesmo papel. Assim, o
professor devera ser o primeiro (ou o Ultimo). Desta forma poderemos inscrever todos os
alunos simultaneamente.

O processo para inscrever um ou varios participantes é o seguinte;

Escolher o papel a atribuir ao participante. Depois, procurar o aluno (ou professor) e seleciona-
lo.

INSCREVER UTILIZADORES
No final, premir o botdo

Nao esquecer de atribuir o papel ao participante (aluno ou professor)
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Participantes

Nao filters apphed

Search keyword or select filter v

MNumber of participants. B

Thoodle

NOI’TIE}AECDEFGHIJKLMNDPDRSTUVWXYZ

Apelido

Todos

Nome / Apelido =

J

KL M|N|Q

Endereco de e-mail

P

Q

R

Papéis atribuidos Grupos

o & paulo cunha
L
5} ‘ A. JORGE GOUVEIA
7] L] Eduardo Rodngues
[t ¥

B . Mariana Sampaio
= Y

V2.0.3 -30/04/2020

pauloff1410@gmail com

ajorgegouveia@gmail.com

edwardcraft2004@gmail com

mariana1209ribeiro@gmail.com

Aluno # N&o ha grup
Professor & N&o ha arup
Aluno & Né&o ha grup
Aluno & Nao ha grup
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Ativar e definir a Autoinscricao numa disciplina

‘ Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso.

Selecionar a opg¢do “Pagina inicial do site” do menu do lado esquerdo

@ Painel do utilizador

# Pagina inicial do site

™ Calendario

[ Ficheiros privados

De seguida escolher a turma.

Deverdo aparecer todas as disciplinas associadas a essa turma

103B

Painel do utilizador / Disciplinas / Secundario / 109 Ano / 103B

Categorias de disciplinas: | Secundario /

1038

Procurar disciplinas Executar ©

¥ AplicacGes Corporativas e Negdcio Eletronico

V2.0.3 -30/04/2020
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5 ™o« dle
& Participantes
Escolher a disciplina desejada e, do menu do lado esquerdo escolher

Ferramentas Informaticas de Apoio a Gestao

Paingl do utilizador / As minhas disciplinas / FIAG 10° / Participantes

Participantes

No filters applied

Search keyword or select filter Y

MNumber of participants: 8

NDFF!EMJ\HCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

AD@IIGOA B¢ B E|F|B{H I

e
FS
=
=
=z
o]
e
(=]
o]
w
-

U YW XY 2

Nome / Apelido = Endereco de e-mail Papeéis atribuidos

] & Paulo Cunha pauloff1410@gmail.com Aluno & Néo |

Depois, no canto superior direito, clicar e esolher a op¢do Métodos de inscri¢cdo
&+ Utilizadores inscritos
Métodos de inscricao
Inscrices manuais

Autoinscncao (Aluno)

& Grupos

Pemmissoes

& Verificar permissoes
&+ Outros utilizadores

Aqui, podemos definir todos os métodos de inscri¢do, inclusive a Autoinscricdo
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Ferramentas Informaticas de Apoio a Gestao

Paingl do utiizador | As minhas disciplinas ¢ FIAG 107 [ Utiizadores | Matodos ds inscrigio

Métodos de inscrigao

Designacdo Utilizadores Para cima/Para baixo Editar

Inscrghes manuais 8 + o ds O
o T ¥ - R -

Alltainscrice (Aluno) L] » (- R - 2

o o)
Para edita o método de inscrigao Autoinscricdao deve clicar, na linha certa, em

Autoinscrigao

~ Autoinscricao

MNome personalizado da instancia

Permitir inscricoes existentes o Sii &
Fermitir novas inscrictes (7] Sim =
Senha de inscricéo (7] 103b & @
Usar senhas de inscricdo de grupo (7] Nig =

Deve introduzir a senha de inscricdo da disciplina. Neste momento, para todas as disciplinas
que ainda nao estavam em funcionamento, a senha é a turma a qual a disciplina pertence. A
senha pode ser mudada e comunicada aos alunos
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Remover participantes

Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso.

Selecionar a opg¢do “Pagina inicial do site” do menu do lado esquerdo

& Painel do utilizador

# Pagina inicial do site

9 Calendario

[ Ficheiros privados

De seguida escolher a turma.

Deverdo aparecer todas as disciplinas associadas a essa turma

Participantes

Mo filters applied

Search keyword or select filter W

Number of participants: 17

Ncme.ﬂECE'LI'CIII_-KL‘\‘\'ODQ"{STU'-”'.".
-"-'\IZGl'idC;.=.r7==.;—|.<_:J.';._“.P-:.Pc'rl.lv

MNome / Apelido * Endereco de e-mail
[ - =
=] PEDRC 3B desousa pedro1992@gmail.com
[= HELEMA 3B al12792@csgnel.org
(=] a Pedro 3B al12713@csgnet.arg
@ DAVID 3B al12243@csgnet.org
MAFALDA 3B al12802@csgnet.arg

Escolher a disciplina desejada e, no menu do lado esquerdo escolher a opgao

& Participantes

V2.0.3 -30/04/2020 14



™o

1. Para apagar um Unico participante, basta premir o botdo L] na linha
correspondente.
2. Para apagar todos os participantes:
a. Selecionar todos os participantes, ativando a checkbox

Nome / Apelido “
v -

b. Ao fundo,

L L]

Com oz utilizadores selecionados... Escolha...

c. Selecionar a opgao

Autoinscricao
[+ Joana Santos ] ¢
Edit selected user enrclments
Delete selected user enrolments
Com os utilizadores selecionados... Escolha... =

d. No quadro seguinte, fazer:

3. Para apagar alguns participantes:
a. Selecionar os participantes desejados e proceder como no ponto anterior

Unenrol users

V2.0.3 -30/04/2020 15



Editar configuracdes de uma disciplina

Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso.

@ Painel do utilizador

# Pagina inicial do site
i Calendario

[ Ficheiros privados
™= As minhas disciplinas
= FIAG 10°

= 111CPC-T2

= ACeNE 12°

Do menu do lado esquerdo, no separador =#=mnhedscrinss - agscolher a disciplina a editar.

Depois, do lado direito do nome da disciplina, aparece uma b

N , eSCOIher £ Editar configwragies

Ferramentas Informaticas de Apoio a Gestao

© Editar config
Palnel ao utizador | As minhas discipinas + FIAG 10°

# Alivar moda de edigSo

© Conclusso da disopliea

Aqui, podem fazer a configuracdo geral da disciplina

Ferramentas Informaticas de Apoio a (

Painel do utilizador / As minhas disciplinas / FIAG 10° / Editar configuragties

Configuracao da disciplina

- Geral

Nome completo da disciplina D @ Ferramentas Informaticas de Apoio & Gest
Nome curto {1 7] FIAG 10°

Calegoria da disciplina e Secundério | 10° Ano/ 1038 &
Visibilidade da disciplina (7]

Mastrar ¢

V2.0.3 -30/04/2020 16



Adicionar uma atividade ou recurso

Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso.

Selecionar a opg¢do “Pagina inicial do site” do menu do lado esquerdo

& Painel do utilizador

# Pagina inicial do site

9 Calendario

[ Ficheiros privados

De seguida escolher a turma.

Deverdo aparecer todas as disciplinas associadas a essa turma

103B

Painel do utilizador / Disciplinas / Secundario / 10° Ano / 103B

Categorias de disciplinas: = Secundério /

1038

Procurar disciplinas Executar @

¥ AplicacGes Corporativas e Negdcio Eletronico

Escolher a disciplina desejada.

n

No canto superior direito, selecionar a opgao “Ativar modo de edi¢do

V2.0.3 -30/04/2020
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£ Editar configuracbes
£ Conclusio da disciplina
Y Filtros

£ Configurar a Pauta

[ Copia de seguranca

¥ Restaurar
X Importar
€ Limpar

& Mais.

A partir deste momento temos a possibilidade de adicionar, editar ou remover recursos,
atividades ou tépicos

Editar =
=*+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Adicionar topicos

Qualquer uma das tarefas a realizar é intuitiva e ndo vale a pena aqui detalhar

Assim que terminar a tarefa (adicionar, editar ou remover) termos que desativar o modo de
edicdo (Ver figura anterior)

Enquanto a edigdo estiver ativa também podemos mover os topicos e recursos. Para isso,

basta premir o botdo do lado do rato na do tdpico ou recurso a mover e, sem largar,
arrastar para a localizag¢do pretendida.
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Criacao de testes

Entrando na disciplina, aparecerd a pagina inicial semelhante a imagem. Para criar um teste
devera iniciar o processo com a ativagao do modo de edicao

‘ Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso.

Selecionar a opg¢do “Pagina inicial do site” do menu do lado esquerdo

& Painel do utilizador

# Pagina inicial do site

9 Calendario

[ Ficheiros privados

De seguida escolher a turma.

Deverdo aparecer todas as disciplinas associadas a essa turma

103B

Painel do utilizador / Disciplinas / Secundério / 10° Ano / 103B

Categorias de disciplinas; = Secundano /

1038

Procurar disciplinas Executar @

¥ AplicacBes Corporativas e Negdcio Eletronico

Escolher a disciplina desejada.

No canto superior direito, selecionar a opgao “Ativar modo de edi¢ao”

V2.0.3 -30/04/2020 19



dle

£ Editar configuractes
£ Conclusio da disciplina
Y Filtros

£ Configurar a Pauta

[{) Copia de seguranca

1 Restaurar
1 Importar
4 Limpar

L Mais

Apds a ativagdo do modo de edicdo, devera clicar em ‘Adicionar uma atividade ou recurso’ e

selecionar da lista a opgdo ‘Teste’, e depois em ‘Adicionar’.

Editar =
=*+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Adicionar topicos

Aparecera uma pagina semelhante a figura seguinte.
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Adicionar uma atividade ou recurso

ALV S Selecione uma atividade ou

Base de dados recurso para exibir a respetiva

ajuda. Faca duplo clique no nome
Chat

de uma atividade ou recurso para

Ferramenta o )
bt os adicionar rapidamente.

& O W

il

Férum

Glossarno

&

Inquérito

€l

Inguérite
predefinido

F

Licao

o
E g

Pacote SCORM

Sondagem

Teste

Trabatho

CANCELAR

Devendo preencher as suas configuragoes:

1. Nome atribuir ao teste.

2. Descrever e dar orientagOes gerais para a realizagdo do teste

3. Mostrar descricdo na pagina da disciplina. Se ativar esta op¢do, a descrigdo acima sera
exibida na pdgina da disciplina logo abaixo da hiperligacdo para a atividade ou recurso.
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e ¥ +..
[EE] [ZE] 8 d
+A — ¢ \

v Adicionar "Teste"s

- Geral

Designacao 1 0

Descricao

1 A |B|I|[EE %S| @ =& m P w
3 Maostrar descricéio na pagmna da disciplina

~ Disponibilidade e duracéo 4
Abrr o teste em 57 = Al = 2090 = T g« [ @ Ativar
Fechar o teste am s il s ) & s & B 1) Ativar

fn e ] mnulos 4 Afivar

Quando o lempo termina ' 5 As tentativas em aberlo 40 submetidas aulomalicaments =
4. Periodo de disponibilidade e duragao do Teste:

a. Os estudantes s6 podem iniciar a(s) sua(s) tentativa(s) apds a data de abertura
e devem completa-las até a hora de fechar, mas para isso terd que clicar em
‘Ativar’ e definir a data e hora de inicio e fecho.

b. Se ativar esta opc¢do, o limite de tempo é anunciado na pagina inicial do teste e
um crondmetro que conta o tempo restante é exibido no bloco de navegacao
do teste.

5. Estaopgdo determina o que acontece se o estudante ndo submeter a sua tentativa antes

do tempo terminar. Se estiver a responder ao teste naquele momento, entdo o
cronémetro:

a. submeterd automaticamente o teste,
b. permite-se um tempo extra para a submissdao sem alterar respostas

c. as tentativas se ndo forem submetidas dentro do tempo limite ndo serdo
consideradas.
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Categoria na pauta

Avaliacao

Sem categoria =

Nota de aprovacéo

Método de avaliacéo

snorpens: 10 -
Inserir nova pagina A cada nova pergunta inserida

Método de navegacdo 1 1

10.

11.

12.

6
7
8 Tentativas permitidas
9

llimitado 2

Nota mais alta =3

Estrutura

L1}

Livre —

Esta opcao controla a Categoria em que a nota desta atividade é inserida na Pauta.
Esta opgdo determina a nota minima necessdria para obter aprovagdo na disciplina. O
valor é usado nas atividades, conclusdo da disciplina e pauta, onde as notas de
aprovacdo sdo destacadas a verde e as de reprovacado a vermelho.
Determina o nimero de tentativas permitidas para a realizacdo do teste.
Quando o teste é configurado com multiplas tentativas, o cdlculo da nota final é
realizado segundo um dos seguintes métodos:

a. Nota mais alta de todas as tentativas

b. Nota média de todas as tentativas

c. Primeira tentativa (Todas as outras tentativas sdo ignoradas)

d. Ultima tentativa (Todas as outras tentativas sdo ignoradas)
Para testes com muitas perguntas, pode separar-se o teste em varias paginas
configurando um nimero méximo de perguntas a exibir por pagina. Quando adiciona as
perguntas as quebras de pagina sdo inseridas automaticamente de acordo com esta
configuragdo. Estas quebras poderdo depois ser movidas manualmente na pagina de
edicao do teste.
Quando a navegacdao sequencial estd ativa o estudante segue pelo teste, sem
possibilidade de retornar as paginas anteriores, nem saltar nenhuma.
A nivel do comportamento das perguntas, se selecionar 'Sim', as op¢Ges de resposta
serao baralhadas aleatoriamente cada vez que o estudante realiza uma tentativa do
teste. Esta configuragao sé se aplica a perguntas com varias opgGes como as de resposta
multipla ou correspondéncia.
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- Comportamento das perguntas
Baralhar dentro das perguntas l 2 Sit

Mado de comportamento das perguntas Feedback diferide - 1 3

Cada tentativa contem resultados da

anterior

Nao 2 1 4

Mostrar menocs..

~ Informagéo exibida na revisdodo teste o 1 §

Durants a tentativa Imediatamente a seguir & tentativa

Resposta submetida ¥ Hespos

14.

15.

16.

17.

submetida
etalincomreta v Corretaiincorreta

ack espacifico
k garal
3 correta

wl Feedback global k globa Feedback global

. Os estudantes podem interagir com as perguntas do teste de varias formas diferentes.

Por exemplo, pode configurar o teste de forma a que os estudantes insiram uma
resposta em cada pergunta e s6 apds submeterem todo o teste obterdo a sua nota e/ou
feedbacks. (modo feedback diferido). Em alternativa, pode desejar que os alunos
obtenham feedback imediato consoante vao submetendo as respostas a cada pergunta,
e se n3do acertarem de imediato, possam responder de novo (modo interativo com
multiplas tentativas).

Se forem permitidas multiplas tentativas e ativar esta op¢do, cada nova tentativa de
resolucdo ird conter os resultados da tentativa anterior. Esta opcdo permite que as
respostas ao teste sejam aperfeicoadas em varias tentativas.

Estas op¢des definem a informagdo que os estudantes podem ver ao rever uma
tentativa ou ao consultar os relatérios do teste. ‘Durante a tentativa’ é relevante apenas
para alguns tipos de comportamentos de perguntas, como o 'interativo com multiplas
tentativas', que pode exibir feedback durante a tentativa. ‘Imediatamente a seguir a
tentativa’ aplicavel ao periodo de dois minutos apds o aluno submeter a tentativa de
realizacdo do teste e, como tal, ao relatério de revisdo do teste que surge
imediatamente a seguir. ‘Mais tarde, com o teste ainda aberto’ aplicavel desde o
periodo anterior até a data de fecho do teste. ‘Apds o teste fechar’ aplicavel apds a data
de fecho do teste. Se o teste ndo tiver uma data de fecho definida, este estado nunca é
aplicado.

Se selecionar 'Sim', o nome dos alunos e a sua fotografia serdo exibidos durante a
resolugao do teste. Assim, torna-se mais facil verificar se o aluno que esta autenticado
é o que estd a fazer o exame num ambiente vigiado.

Esta configuracgdo estabelece o nimero de casas decimais com que as notas do teste sdo
exibidas. Isto afeta apenas a visualizagdo das notas e ndo a forma como sdo
armazenadas nem como sdo feitos os calculos, os quais sdo realizados com precisdo
total.
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~ Aparéncia

1 6Mostrar fotografia do utilizador
1 7Casas decimais na nota do teste 2
1 BCasas decimais nas notas das perguntas

1 9 Mostrar blocos durante a realizac&o do

Nenhuma imagem %

L1

O mesmo da nota do teste #

L13

Nao

teste

Mostrar menos. ..

~ Qutras restrigdes na realizagao do teste

2 OSen ha para entrar no teste Clique para inserir texto # @

2 1Endere<_:os de rede autorizados

2 2Tempo de espera entre a primeira e

. 0 minutos % Ativar

segunda tentativa

Tempo de espera entre tentativas .
2 ' . g 0 minutos % Ativar

posteriores
2 4Seguran<_:a do Navegador Nenhuma a
2 5Permitir que o teste seja respondido offline N

a0

através da Aplicacéo movel

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

Esta configuracdo estabelece o nimero de casas decimais com que as notas das
perguntas individuais sdo exibidas.
Se selecionar 'Sim', os blocos serdo mostrados durante a realizagdo do teste.
Se for definida uma senha, o estudante necessita de a introduzir para conseguir
responder ao teste.
O acesso ao Teste pode ser permitido apenas para subnets particulares na LAN ou por
enderecos de IP que devem ser inseridos separados por virgulas. Isto pode ser util para
controlar que apenas as pessoas hum determinado local tém acesso ao teste.
Se ativar esta op¢do, o estudante deve aguardar o tempo especificado antes de tentar
resolver o teste pela segunda vez
Se ativar esta op¢do, o estudante deve aguardar o tempo especificado antes de tentar
resolver o teste pela terceira vez e seguintes.
Se escolher a opgdo "Janela pop-up e segurancga JavaScript":
a. O teste apenas comega se o estudante tiver um navegador que suporte
JavaScript
b. O teste surge numa janela pop-up de ecra inteiro que se sobrepde a todas as
outras janelas, ndao havendo a possibilidade de aceder a outros controlos de
navegagao
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25.

c. Os alunos sdo impedidos, tanto quanto possivel, de utilizar funcionalidades
como as de copiar e colar

Se ativar esta opc¢do, um utilizador da aplicacdo mdvel pode descarregar o teste e
realizar uma tentativa offline.
Nota: Ndo é possivel responder offline a um teste caso este tenha sido configurado com
um limite de tempo, tenha definidos endereco de rede autorizados ou utilize outro
modo de comportamento de perguntas que nao seja o feedback diferido (com ou sem
ABGC).

2 6 - Feedback global ¢

Limite de avaliacéo 100%

1 A B I||l= =% % BB R & M P pe
Limite de avaliacéo
Feadhack

1A~ B |I||E=E 2| |% |S| 6@ B & M A ke
Limite de avaliacio 0%

2 7 ADICIONAR MAIS 3 CAMPOS DE FEEDBACK

~ Opgdes gerais do mddulo

2 8 Dispanibilidade Maostrar na pagina da discipling &

2 9 Numere de identificacdo (ID)

3 0 Modao de grupo Grupos separados & |

3 1 Agrupamento £ Nenhum =

26.

27.

28.

ADICIONAR CONDIGAD DE ACESSO DE GRUPOS/AGRUPAMENTOS

Feedback que surge apds o estudante concluir a tentativa de resolugdo do teste. Ao
especificar limites (como percentagem ou valor), o texto exibido ao aluno dependera da
nota obtida.

Permite a adi¢cdo de mais 3 campos de feedback que possibilita aumentar o intervalo do
limite de avalia¢do.

Se a disponibilidade estiver configurada para ‘Mostrar na pagina da disciplina’, a
atividade ou recurso estara disponivel para os alunos (sujeito a restri¢bes de acesso que
possam ser definidas). Se a disponibilidade estiver definida como 'Oculto para os
alunos', a atividade ou o recurso so estara disponivel para os utilizadores com permissdo
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29.

30.

31.

32.

para mostrar atividades ocultas (por predefinicdo, os utilizadores com o papel de
professor ou professor ndo editor).
Definir um ndmero de identificacdo ¢ uma forma de identificar a atividade ou o recurso
para fins de cdlculo de notas ou relatdrios personalizados. Se ndo for o caso, o campo
pode ser deixado em branco. Para atividades a serem avaliadas, o numero de
identificacdo também pode ser definido ao configurar a pauta, porém sé pode ser
editado na pagina de configuragGes da atividade.
A definicdo do modo de grupo pode ser uma das trés seguintes:
a. Sem grupos
b. Grupos separados - cada grupo pode ver apenas o seu proprio grupo, estando
os restantes grupos invisiveis.
c. Grupos visiveis - cada grupo trabalha apenas dentro do seu préprio grupo, mas
pode ver os outros grupos.

O modo de grupo definido ao nivel da disciplina serd o modo aplicado
automaticamente a todas as atividades nessa disciplina. Contudo, cada atividade poderd
também ter a sua prdpria definicdo de modo de grupo. No entanto, se o modo de grupo
for forgcado ao nivel da disciplina, o modo de grupo definido no ambito das atividades
sera ignorado.

Um agrupamento é uma compilacdo de grupos dentro de uma disciplina. Se um grupo
é selecionado, os alunos atribuidos a grupos dentro do agrupamento poderao trabalhar
em conjunto. Se existirem grupos ainda é possivel atribuir condi¢Ges de acesso
Quando se adiciona condi¢des de acesso, permite adicionar as seguintes condigdes:

a. Concluir atividade - Reques que o aluno conclua (ou ndo conclua outra
atividade)
Data - Impede o acesso até (ou a partir de) uma data e hora especificas;
Nota - Exige que os alunos atinjam determinada nota;
Perfil de utilizador - Condicdo de acesso com base em campos de perfil do aluno;
Conjugar condi¢Ges - Adicionar conjunto de condi¢Ges de acesso conjugadas
com operadores légicos (e/ou)

m oo T
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Adicionar condicao

CONCLUIR
ATIVIDADE

PERFIL DE
UTILIZADOR

CONJUGAR
CONDICOES
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Requer que o aluno
conclua (ou ndo conclua)
outra atividade.

Impedir o acesso até (ou
a partir de) uma data &
hora especificas.

Exigir que os alunos

atinjam determinada nota.

Condicéo de acesso com
base em campos de perfil
do aluno.

Adicionar conjunto de
condicdes de acesso
conjugadas com
operadores logicos (e/ou)

CANCELAR

Thoodle

28



- Palavras-chave

3 3 Palavras-chave Sem salecho
nsire palavras- w  Gerr palavras-chave oficas
* Competéncias
3 4Con‘:nr=r¢:n-.'ias da disciplina 2 Sem
¢ v
3 5.-"-.|.\0‘.: a conclus&o da alividade. Sem agbes .

GUARDAR ALTERAGOES E VOLTAR A DISCIPLINA GUARDAR ALTERAGOES E MOSTRAR

33. Insergdo de palavras-chave que definam o ambito do teste
34. Sele¢cdo das competéncias a avaliar (do leque de competéncias associadas a esta
disciplina — pode néo ter)
35. Pode escolher agbes apds a conclusdo da competéncia:
a. Sem agoes,
b. Anexar comprovativo da aprendizagem
c. Enviar para revisao
d. Concluir competéncia

Apds selecionar ‘Guardar alteragGes e mostrar’ terd acesso a toda informacdo que ficara
disponivel para o estudante, tais como:

Formacao em Contexto de Trabalho

Painel do utiizador ! As minhas disciplinas / FCT / Geral / leste

feste

(O teste nao estara disponivel ate Monday, 27 de April de 2020 as 19:00
Este teste fecha Monday, 27 de Apnl de 2020 as 20:16.

Metodo de avaliacio: Nota mais alta

Ainda nao foi adicicnada nenhuma pergunta

—_D" EDITAR TESTE

VOLTAR A DISCIPLINA

Apds selecionar ‘Guardar alteragGes e mostrar’ terd acesso a toda informagdo que ficara
disponivel para o estudante, tais como:

I Nome atribuido ao teste
. Descrigao;
1. Numero de tentativas;
V. O periodo em que o teste esta disponivel;
V. Informacgdo de que o teste necessita de senha; tem tempo limite e que a avaliagdo é a
‘Nota mais alta’ das diversas tentativas.
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Ao clicar em ‘Editar teste’ permite adicionar as questdes ao teste.
Quando cria um teste, os principais conceitos sdo:

I O teste, que contém perguntas em uma ou mais paginas.
Il. A base de dados de perguntas, que guarda cdpias de todas as perguntas, organizadas

em categorias.
Il. As perguntas aleatdrias, que permitem que os testes dos alunos sejam diferentes a cada

nova tentativa de resolucao.

Editar teste: testes

SELECICNAR VARIDS ITENS

» 39

36. Nota atribuida ao teste. Exemplo: 20 valores; 200 pontos ou 100 porcento. Apds a
retificacdo do valor deve clicar em ‘Guardar’ para assumir o valor.

37. Se ativar esta opcdo, sempre que iniciar uma nova tentativa de resolucdo do teste, a
ordem das perguntas desta secc¢do sera baralhada aleatoriamente.
Esta configuracdo pode dificultar a partilha de respostas entre alunos, mas também
tornar mais dificil pedir ajuda ao professor acerca de determinada pergunta.

38. Adicionar as perguntas ao teste.

39. Editar o titulo da secdo.
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Quando cria um teste, pode selecionar:

I ‘Uma nova pergunta’ — permite criar uma questdo que nao exista na base de dados de
perguntas;

Il. ‘Da base de dados de perguntas’ — Seleciona as perguntas que existam na base de
dados de perguntar, apds a sele¢do das questdes que se pretende basta adicionar ao
teste.

Il. Uma questdo aleatdria — permite criar perguntas aleatoérias a partir do grau de
dificuldade ou das diferentes categorias.

Adicionar ~
+ uma nova pergunta

+ da base de dados de perguntas

+ uma pergunta aleatoria
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Base de dados de perguntas

A criagdo de um teste, recorrendo a uma base de dados de perguntas, tem 3 etapas:

1. criar uma Base da Dados de Perguntas
2. criacdo de perguntas, através de um ficheiro ou diretamente no Moodle
3. Construcao do Teste

Criagdo de uma base de dados de perguntas
As Categorias, sdo uma boa opc¢ao, pois permitem criar uma base de dados (BD) de perguntas
sectorizada. Desta forma pode ter a sua BD organizada por temas/contetdos.

Formagao em Contexto de Trabalho

i = O Editsn configuragiies
Painsl do ufilizador (- As minhas discipinas ( FC

# Desalivar modo de edipio

@ Conclucdn da dissipling
Geral # & Cancola 3 minha inscrico em FCT
T Filt

& Conbigurar a Pavta

[} Copia de seguranca

¥ Restaurar
1 importar
& Linpear

@ Recicagem

Selecione a Disciplina e no Menu de A¢do (roda dentada), clique em Mais... em baixo, terd o
menu "Base de dados de perguntas" - Categorias.

Base de dados de Perguntas

perguntas Categorias
Importar
Exportar

Em Categoria Ascendente deve escolher a Nivel de Topo. Desta forma estd a indicar que a
categoria que vai inserir serd de 12 nivel. Se pretender inserir uma subcategoria, entdo devera
escolher a categoria de 12 nivel. Em resumo, o que estd a criar é uma organiza¢do em "arvore".

Em Designagdo, deve indicar o nome da categoria, podendo ainda inserir alguma informagao
que ache util.

Por fim, clique em Adicionar Categoria.
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- Adicionar categoria

Categaria ascendente Nivel de topo de Sisiema =

Designacéon (1]

Informacéoc da categoria
1 A B |1 E=|E| % & @@ w

MNimero ID

ADICIONAR CATEGORIA

Criacdo de perguntas
Apds termos criado a estrutura desejada na Base de Dados (BD), o préximo passo é criar os
varios tipos de perguntas para as inserir nas categorias/temas da BD.

As perguntas podem ser feitas diretamente no Moodle, ou usar ficheiros de formato pré-
definido para depois ser importado para a BD.

» Para criar perguntas diretamente no Moodle, clique em Base de dados de perguntas >

Perguntas.

Base de dados de perguntas

Selecione uma categoria: Categoria Especial
Nenhum filtro aplicado
Filtrar por palavra-chave... v
IMostrar texto da pergunta na lista de perguntas
Opcoes de pesquisa «

IMostrar tambem as perguntas das subcategorias
Mostrar também pergunias antigas

CRIAR UMA NOVA PERGUNTA. ..

Selecione a Categoria/Tema onde pretende inserir a pergunta, e cligue em "Criar uma nova

pergunta".

Por fim, selecione o tipo de pergunta pretendido e preencha os campos necessarios.
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Criacdo de Perguntas por ficheiro

Thoodle

Ainda n3o disponivel
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Exportar conteudos de uma disciplina para outra

A exportacdo de conteldos (atividades/tarefas/testes...) de uma disciplina para outra é
possivel e é feita em duas fases.

Na 12 fase, é necessario preceder a exportacdo do conteldo desejado. Depois, na 22 fase sera
feita a importacdo desse conteldo para a disciplina destino.

Para o exemplo seguinte vou usar as seguintes disciplinas:

e Disciplina origem: FIAG 102 ano
e Disciplina destino: FCT

O aspeto inicial da disciplina “destino é o seguinte:

Formacao em Contexto de Trabalho

Painel do utilizador / As minhas disciplinas / FCT

Geral

i Forum FCT

Este forum serve para a discussdo de temas relacionados com a Formacdo em Contexto de Trabalho

ATENGAO: Utiizagao ce 5 Skype
Para que haja algumas regras e seja possivel o atendimento a todos, a hora da nossa aula estarei disponivel para €

Mo g Skyp(?- o meu nome € A. Jorge Gouveia e 0 meu email ajorgegouveia@gmail.com.

ADevem respander ao tdpico "Utilizacdo do Skype"

d! /1‘;;_.‘,..(._.,;&5;_-&_
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12 Fase - Exportar conteudos
‘ Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso. ‘

Selecionar a disciplina “origem” do menu do lado esquerdo

=" As minhas disciplinas

= FIAG 10°

= Mat B 111D2

No canto superior direito, selecionar a opgao “Cdpia de Seguranga”

¥ Editar configuractes

# Ativar modo de ediciio
£ Conclusio da disciplina
Y Filtros

# Configurar a Pauta

[® Copia de seguranca

1 Restaurar

1 Importar
€ Limpar

£ Mais._.

SEGUINTE
Depois, vir para baixo e escolher

No quadro seguinte, retirar a sele¢cdo a todos os itens. Para isso, basta selecionar “nenhum”,
como mostra a figura seguinte.

Selecione
Todos / Nenhum (Mostrar opgoes de tipo)
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Neste momento, ndo temos qualquer conteudo selecionado para exportagao.

Percorrer a vérias atividades/tdpicos e selecionar o que se pretende exportar.

Neste caso, escolhi a atividade 1 — Fatura

« Atividade 1 - Fatura |nfqrma;§c| do

utilizador =4
¥ Forum da Atvidade 165 - x @&
¥ Fatura de agua exemplo| > X @&
# Submissao da Afividade 1 (subatividade 1) . x a
¥ Submissfo da Atividade 1 (subatividade 2} = ®x @&

Depois de escolher a atividade ou atividades a exportar, vir para o fundo da pagina da

SEGUINTE SEGUINTE
disciplina e escolher e, depois, novamente. Por fim,
PROCESSAR
escolher .

Atencdo ao nome do ficheiro de exportacgdo. Ele vai ser necessario se, no futuro, necessitarmos
de efetuar uma importagao ou reposigao.

O nome do ficheiro estd no inicio da pagina da disciplina.
Nome do ficheiro

Nome do ficheiro o backup-moodle2-course-130-fiag_10°-27032020-1755-nu.mb

Em caso de sucesso, aparecera a mensagem:

O ficheiro da copia de seguranca foi criado com sucesso.

CONTINUAR
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A exportacdo esta concluida. Nesta fase, se quiser, pode descarregar o ficheiro de exportagdo

para o seu PC.

Area privada de copias de seguranca do utilizadore

Nome do ficheiro Hora

backup-moodle2-course-130-fiag_102-27032020-1820-nu.mbz Friday, 27 March 2020, 18:21

backup-moodle?-course-130-fiag_10°-27032020-1804-nu mbz Friday, 27 March 2020, 1804

NOTA: O processo de copia de seguranca total é semelhante ao descrito. A Unica diferenca é
que deve escolher todas atividades/recursos...
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22 Fase — Importacao de conteudos

Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso.

Selecionar a disciplina “destino” do menu do lado esquerdo

= As minhas disciplinas

= FIAG 10°

= MatB 111D2

= FIAG 12°

= FCT

No canto superior direito, selecionar a opgao “Restaurar”
£ Editar configuracbes
# Ativar modo de edicio
## Conclus3o da disciplina

Y Filtros

£ Configurar a Pauta

[@) Copia de seguranca

¥ Importar

€ Limpar

& Mais..
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Thoodle

Depois de escolher a opcdo “Restaurar” tem de indicar o ficheiro que pretende restaurar. Isso

pode ser feito de duas formas.

Se tiver o ficheiro guardado no seu computador, basta arrasta-lo para zona

~

arraste para aqgui os ficheiros para os carregar

RESTAURAR
E clicar no botdo .

Se preferir, pode utilizar o ficheiro guardado no servidor do moodle. Parra isso, clicar em

ESCOLHER FICHEIRO... Tamanho maximo para novos

e seleciona-lo

Selecionar ficheiro

n Ficheiros no Servidor o~

& Enviar Ficheiro ,ﬁ ,ﬁ

]

@, Descarregar de URL

N

. -

T Ficheiros privados backup-mo. .. backup-mo. ..

2 Wikimedia

V2.0.3 -30/04/2020
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Devera aparecer uma caixa de confirmacdo (atencdo a este ponto). Aqui tem de garantir que
esta a escolher o ficheiro correto.

Selecionar backup-moodle2- "
course-130-fiag...

Gravar como backup-moodle2-course-13t

Autor ALUNO TESTE_JG

Escolher licenca

Todos os direitos reservados. -

ESCOLHER ESTE FICHEIRO CANCELAR

Modificado pela ultima vez

Tamanho 2.7KE

{Z Licenca
Autor

ESCOLHER ESTE FICHEIRO
Se estiver correto, clicar em .
RESTAURAR
E, depois, clicar no botdo .

Antes de continuar, deve ser confirmado que esta a importar os contetdos corretos,
analisando a pagina de restauro.

, 27 March 2020, 18:21
m Criado 27 March 2020, 15:21
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Thoodle

Dinciplina

v
Ve Magdis
Viers3 da copla e ssgurang 1B
Eotet11aca]
URL di cipa de seguranga hllpit T72.26,8 210
[20Ta06313500B028258 5 0d27 AT de0]

Configura¢des da copia de seguranca

x
x
x
x
v
v
v
v
x
x
v
x
x
x
v
v
v
v
Detalhes da disciplina
Tiufn FRAG 10"
10 eriginal 130
Secchies da disciplina
Seogio: Auloawnlingan Incluido my copa de somerange {sem niomagio de uilizadares)
Alividzsdes
oo Tihulo
& URL Ficheiros de Autoavaliagio - 1*Parioda
& Trabaiho SubmissAo dis Autonvalagio - 3¢ Periodo
CONTINUAR

Se tudo estiver correto, clicar em

CONTINUAR
Como ja estamos na disciplina “destino”, basta selecionar o botdo com as

opgbes mostradas na figura seguinte.

Restaurar nesta disciplina

Inserir o contetdo desta copia de seguranca nesta @
disciplina

Apagar o contetudo desta disciplina e depois

restaurar

CONTINUAR
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Thoodle

Depois, desselecionar todas as caixas de confirmacdo, com a excecdo da
@ Incluir atividades e recursos - SEGUINTE

Vai aparecer uma pagina de confirmacdo.

SEGUINTE
Se estiver tudo correto, clicar em . Por fim, clicar em
REALIZAR RESTAURO

Apds o restauro concluir, sera apresentada uma pagina de sucesso.

Formacao em Contexto de Trabalho

Painel do utilizador / As minhas disciplinas / FCT / Restaurar

1. Confirmar » 2. Destino » 3. Configuractes » 4. Estrutura » 5. Rever » 6. Processar » 7. Concluséo

A disciplina foi restaurada com sucesso. Ao clicar no botéo 'Continuar' seguira para a pagina da disciplina restaurada.

CONTINUAR

CONTINUAR
Devera clicar em e sera redirecionado para a pagina disciplina.

Se tudo correu bem, a atividade exportada da disciplina origem foi importada na disciplina
destino.

Pode acontecer ficarem topicos vazio pelo meio. Se esse for o caso, basta apaga-los, clicando
no canto superior direto do tdpico a apagar e escolher a opgao

Editar ~

Tied & Editartopico Yo
O Destacar

& Ocultar topico
ionar

@ Apagar topico
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Thoodle

O resultado final serg;

Formacao em Contexto de Trabalho

Painet do ulilzadar. | As minhas discoinas ¢ FCT

Geral »

+ K& ForumFCT #
Este fornam sande pam a decussio de lemas relsconados com o Formagio om Contexio de Trabalbo

ATEMGAD: Uit de g Shype

Pore qua haoje algumas roges ¢ Seja possivel o atendimento o iodos. & bors aivet parn canfarénoas par SKYPE.

nossz auln et &

Mo a <k e o med rare & A JOge GoUVeE o o meg erail femegouvalagmal. com

.&.jﬂlrl re=sponder an legica "Uliizagio do Skype”

g

Afividade 1 - Fatura »

E=2a nilvidode sl dvidica s 2. aubotividoden
1. |deniificacnn dos dados die-anirndn [oonfgurevent s dos dodos de <aido jeeinsados) a parir da Tetus dmpeaibiliznda

2, Criatio do un EXCEL parn caltuler o voéor da Telorn de Sgun
3. Submetnr coda uma dos ssbariivdodes ni= & delatorn indiceds
byl
1 |denificnr clammerte o que 3o dadon de- srirds o-de =aidn
2. Compreender que no EXCEL oz valbres devsrio ser refemnomdos sfbaves da sun ookl s
3. Ser copar de-uhlear ps Brmubes = o morheomenios sdqueidos pore resobucin de om protfama el

4+ B ForurndaAtvidade 1 #
<+ W Fatwrs de dgus exemglio #
% . Submizs3o da Atividade 1 (subatividads 1) #

Sybmissao da Atividade 1 {subatividade 2) »

i
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Copia de Seguranca completa

Todas as tarefas descritas neste Manual exigem o login efetuado com sucesso.

Selecionar a disciplina “origem” do menu do lado esquerdo

= As minhas disciplinas

= FIAG 10°

= MatB 111D2

No canto superior direito, selecionar a opgcao “Cdpia de Seguranga”

#¥ Editar configuractes

# Ativar modo de edicio
## Conclus3o da disciplina
Y Filtros

## Configurar a Pauta

[@) Copia de seguranca

1 Restaurar

1 Importar
€ Limpar

& Mais_.

Escolher todos os itens, com a excegao destes dois:
IMS Common Cartridge 1.1
¢ Incluir utilizadores inscritos

Tornar informacdo dos utilizadores anénima

IR PARA ETAFPA FINAL
Depois, vir para baixo e escolher

V2.0.3 -30/04/2020

45



e

CONTINUAR
Depois de aparecer a pagina da figura seguinte, premir

1. Configuracdo inicial » 2. Configuracéo da estrutura » 3. Revisdo & 4. Processamento » 5. Conclusio

O ficheiro da copia de seguranca foi criado com sucesso.

CONTINUAR

A cépia esta terminada.
Pode e deve descarregar o ficheiro recém-criado para o seu computador.

Para isso, basta identifica-lo e premir “Descarregar”

Area das cépias de segurangae
Mome do ficheiro Data e hora Tamanhe Descamegar

tackup-moodied -course-130-fag_10%-16042020-0311 mbg Thursday, 16 de Aprll de 2020 3503 11 11 BB Descarnegar

NOTA: E importante fazer cdpia com alguma regularidade. Aconselha-se que sejam efetuadas e
guardadas, no minimo, semanalmente
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Duvidas/Questdes

Para colocar alguma duvida, solicitar a resolucdo de algum problema ou colocar alguma
questdo, devera aceder a:

http://suporte.csgnet.org

Lottty
. P, A
o5 %
:
@ |l g
1‘ o) f +
ﬁ_um“‘."

cagretiorg = Help Desk

| Visualizar ticket existente

__ Enviar um ticket y
i @ Enviar um novo pedido de suporte WLl Visualizar tickets gue realizou anteriormenta
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